
FOLHA DE PONTO

EMPREGADOR: ____________________________________________________________

CNPJ: _________________________________________________________________

ENDEREÇO: ______________________________________________________________

TELEFONE: ______________________________________________________________

E-MAIL: ________________________________________________________________

EMPREGADO: _____________________________________________________________

CPF: __________________________________________________________________

CTPS Nº: ______________________ SÉRIE: __________ UF: ________

FUNÇÃO: _______________________________________________________________

SETOR/DEPARTAMENTO: ___________________________________________________

REGISTRO DE PONTO MENSAL DO EMPREGADO

______________________________________________________________________________

Dia | Entrada 1 | Saída 1 | Entrada 2 | Saída 2 | Entrada 3 | Saída 3 | Total Horas |

Observações

-----|-----------|---------|-----------|---------|-----------|---------|-------------|----------

---

  01 |           |         |           |         |           |         |             |         

  02 |           |         |           |         |           |         |             |         

  03 |           |         |           |         |           |         |             |         

  04 |           |         |           |         |           |         |             |         

  05 |           |         |           |         |           |         |             |         

  06 |           |         |           |         |           |         |             |         

  07 |           |         |           |         |           |         |             |         

  08 |           |         |           |         |           |         |             |         

  09 |           |         |           |         |           |         |             |         

  10 |           |         |           |         |           |         |             |         

  11 |           |         |           |         |           |         |             |         



  12 |           |         |           |         |           |         |             |         

  13 |           |         |           |         |           |         |             |         

  14 |           |         |           |         |           |         |             |         

  15 |           |         |           |         |           |         |             |         

  16 |           |         |           |         |           |         |             |         

  17 |           |         |           |         |           |         |             |         

  18 |           |         |           |         |           |         |             |         

  19 |           |         |           |         |           |         |             |         

  20 |           |         |           |         |           |         |             |         

  21 |           |         |           |         |           |         |             |         

  22 |           |         |           |         |           |         |             |         

  23 |           |         |           |         |           |         |             |         

  24 |           |         |           |         |           |         |             |         

  25 |           |         |           |         |           |         |             |         

  26 |           |         |           |         |           |         |             |         

  27 |           |         |           |         |           |         |             |         

  28 |           |         |           |         |           |         |             |         

  29 |           |         |           |         |           |         |             |         

  30 |           |         |           |         |           |         |             |         

  31 |           |         |           |         |           |         |             |         



Legenda:

Entrada 1 e Saída 1: expediente matutino

Entrada 2 e Saída 2: expediente vespertino

Entrada 3 e Saída 3: expediente extraordinário/intervalos

DECLARO QUE OS REGISTROS ACIMA CORRESPONDEM ÀS HORAS EFETIVAMENTE TRABALHADAS NO MÊS.

__________________________________________                    

__________________________________________

Assinatura do Empregado                                  Assinatura do Empregador / Responsável

OBSERVAÇÕES:

______________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________

Este documento serve como controle do ponto e comprovação da jornada de trabalho, conforme

determina a legislação brasileira vigente, especialmente a CLT e Portaria nº 1.510/2009 do

Ministério do Trabalho.

A falsificação dos dados aqui constantes pode acarretar sanções administrativas e penais

previstas na legislação brasileira.



Fonte original deste documento:

https://documentos-jus.com/folha-de-ponto/

Este modelo foi útil para você?

Confira outros modelos atualizados em:

https://documentos-jus.com

Este modelo é destinado exclusivamente para uso pessoal e não comercial.

Ao compartilhar ou publicar, a citação da fonte é obrigatória.

Este modelo tem caráter meramente orientativo e não constitui aconselhamento jurídico.

Recomenda-se consultar um profissional qualificado para casos específicos.

Mais modelos

https://documentos-jus.com/folha-de-ponto/
https://documentos-jus.com
https://documentos-jus.com

